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Қазақстан Республикасы ІІМ Шырақбек Қабылбаев атындағы Қостанай 

академиясы кафедраларының әдістемелік пәндік комиссиялары 

қызметінің тәртібі  

 

 

1. Жалпы ережелер 

1. Әдістемелік пәндік комиссия (әрі қарай - ӘПК) – Академияның 

кафедраларында профессорлық-оқытушылық құрамының кәсіби қызметінің 

сапалы деңгейін қамтамасыз ету мақсатында, факультеттердің, оқу-әдістемелік 

орталығының бірлескен іс-әрекеттерін үйлестіру мақсатында, жоғары білікті 

мамандар даярлау сұрақтары және оқу үдерісін оқу-әдістемелік қамтамасыз ету 

мақсатында құрылады. 

2. ӘПК өз қызметінде Қазақстан Республикасы Ішкі істер министрлігінің 

2016 жылғы 22 қаңтардағы «Оқу процесін ұйымдастыру және өткізу 

қағидаларын бекіту туралы» No 52 бұйрығын, оқу-әдістемелік және Қазақстан 

Республикасы Ішкі істер министрлігінің әскери, арнаулы оқу орындарындағы 

ғылыми-әдістемелік қызмет», Қазақстан Республикасы Білім және ғылым 

министрлігінің өзге де нормативтік құқықтық актілері, Академияның Жарғысы 

және осы Ережені басшылыққа алады. 

3. ӘПК қызметіне жалпы басшылықты кафедра бастығы жүзеге асырады. 

Кафедралардың ӘПК жұмысына ғылыми мекемелердің ғылыми-педагогикалық 

қызметкерлері, кәсіпорындардың мамандары тартылуы мүмкін. 

4. ӘПК арнайы және жалпы білім беретін пәндер бойынша кемінде үш 

оқытушы болған жағдайда құрылады. 

5. ӘПК құру үшін оқытушылар санының жеткіліксіздігі жағдайында 

Академия басшылығы олардың тиісті пәндердің (мамандықтардың, 

кәсіптердің) педагогикалық қызметкерлерін біріктіретін комиссиялардың 

жұмысына қатысуын ұйымдастыруы қажет. 

 

Әдістемелік пәндік комиссияның негізгі міндеттері  

 

6. ӘПК-нің негізгі міндеті: оқу үдерісінің мазмұнын қалыптастыру, оны 

әдістемелік және ұйымдастырушылық жағынан қамтамасыз ету, оқушыларды 

оқыту мен тәрбиелеу. 

 

Әдістемелік пәндік комиссия қызметінің негізгі бағыттары  
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7. ӘПК құзыретіне келесі функциялар кіреді: 

1) Академияның Оқу-әдістемелік кеңесінің шешімдерін орындау; 

2) оқу жоспарларының, оқу-әдістемелік кешендердің, оқу-әдістемелік 

құралдардың мемлекеттік стандарт талаптарына сәйкестігін анықтау; 

3) мамандық пәндері саласындағы соңғы жетістіктер мен талаптарды 

ескере отырып, оқу бағдарламаларының мазмұны мен реттілігіне түзетулер 

енгізу мақсатында міндетті және факультативтік пәндердің жұмыс 

бағдарламаларын талқылау және бекіту; 

4) оқу пәндерінің жұмыс бағдарламаларын орындау сапасын қамтамасыз 

ету; 

5) арнайы курстардың тақырыптарын талқылау және бекіту; 

6) курсанттардың өздік жұмысын ұйымдастыру бойынша кафедраның 

әдістемелік қызметін үйлестіру; 

7) оқу-таныстыру, қосымша (оқудан тыс) және өндірістік тәжірибе 

бағдарламаларын талқылау; 

8) пәнаралық байланыс мәселелері бойынша оқытушылардың өзара 

әрекетін қамтамасыз ету; 

9) оқытылатын пәндерді кешенді әдістемелік қамтамасыз етуге қатысу; 

10) кафедра оқытушыларының оқу-әдістемелік материалдарын талқылау 

және басып шығаруға ұсыныс беру; 

11) оқу-тәрбие процесінде оқу-дидактикалық материалдарды талқылау 

және пайдалану бойынша ұсыныс беру; 

12) академия кафедраларының, факультеттерінің ғылыми-әдістемелік 

конференцияларын ұйымдастыруға қатысу; 

13) мазмұны бойынша ұқсас мәселелерді көрсететін дәрістерге, 

семинарларға және практикалық сабақтарға өзара қатысуды ұйымдастыру 

арқылы пәндерді оқытуда сапа мен интеграцияны қамтамасыз ету; 

14) пәндер бойынша оқытуды құрудың жалпы тәсілдерін, кәсіби білім 

беру бағдарламаларын әзірлеуді ағымдағы, аралық және қорытынды бақылау 

нысандарын талқылау және әзірлеу; 

15) курсанттардың білімін бақылаудың басқа да нысандары мен тест 

тапсырмаларының сұрақтарын талқылау және бекіту; 

16) курстық және дипломдық жұмыстардың тақырыптарын талқылау 

және бекіту; 

17) кафедра оқытушыларының озық тәжірибелерін зерделеу және тарату; 

18) оқу-әдістемелік материалдарды сараптау.  

 

Әдістемелік пәндік комиссияның құрылу тәртібі мен жұмысы  

 

8. ӘПК құрамы кафедраның ең білікті оқытушыларының 3 - 5-інен 

тұрады және комиссия төрағасына бағынады. Кафедрада бірнеше ӘПК 

құрылуы мүмкін. 

9. ӘПК төрағасының шешімімен комиссияның кафедралық немесе 

кафедра аралық ұйымдастырылу нысаны анықталады.  

10. Кафедраның ӘПК құрамы бір жылдық мерзімге сайланады. 
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Кафедраның ӘПК қызметіне жетекшілікті төраға жүзеге асырады, ол 

ережеге сәйкес кафедра бастығы болады. ӘПК төрағасымен және кафедраның 

шішімімен кафедраның аға оқытушылығынан кіші емес, ӘПК бағыты бойынша 

кең тәжірибесі бар оқытушы тағайындалуы мүмкін. 

11. ӘПК өзінің жұмысын кәсіби даярлық факультетінің бастығымен 

бекітілген жоспарға сәйкес жүргізеді. 

12. ӘПК жоспары оқу орнымен анықталған жалпы жылдық жоспарға 

сәйкес дайындалады. ӘПК жұмыс жоспары аталмыш оқу жылына ағымдағы 

жылдың 10 қыркүйгінен кешіктірілмей құрылды (Қосымша № 1). 

13. Кафедраның ӘПК өзінің отырысын қажеттілігіне байланысты айына 

кемінде бір рет өткізеді және оны хаттамамен рәсімдейді. Хаттамада орындау 

мерзімдері мен нақты орындаушылар көрсетіле отырып, оқытушылардың 

сөйлеген сөздері мен қабылданған шешімдер қысқаша жазылады. 

14. Кафедра ӘПК шешімдері мен ұсынымдары ашық дауыс беру арқылы 

қарапайым көпшілік дауысымен қабылданады және комиссия отырыстарының 

хаттамасына енгізіледі. 

15. Кафедраның ӘПК төрағасы оқу жылының соңында комиссия 

жұмысының нәтижелері туралы кәсіби даярлық факультетінің басшысына 

жазбаша есеп береді. 

Қосымша № 1 

 

ӘПК жұмыс жоспарына келесі бөлімдер ұсынылуы мүмкін: 

 

1. Оқу-ұйымдастырушылық жұмыс; 

2. Әдістемелік жұмыс; 

3. Оқытушылардың педагогикалық деңгейін көтеру жұмысы; 

4. Оқытушылардың озық тәжірибелерін үйрену, тарату, ұсыну; 

5. Сараптамалық жұмыс. 

 
№№ Іс-шараның атауы Аяқталу 

нысаны 

Орындалу 

мерзімі 

Жауапты Қосымша 

1 2 3 4 5 6 

 


